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Circolare n° 168 

del 27/03/2024 

 

Ai Responsabili di Plesso – Scuola Secondaria I Grado 

Ai Docenti Scuola   Secondaria di I Grado 

Al Sito Web  

 

OGGETTO: PROVE INVALSI – CLASSI TERZE SCUOLA SECONDARIA I GRADO A.S. 

2023/2024 – ORGANIZZAZIONE DELLE GIORNATE DI SOMMINISTRAZIONE.  

 

Le seguenti indicazioni informative e procedurali hanno lo scopo di esemplificare le modalità 

organizzative delle giornate in cui si svolgeranno le Prove INVALSI per le Classi Terze della Scuola 

Secondaria di I Grado. 

Gli Alunni svolgeranno le prove INVALSI CBT nei rispettivi Laboratori di Informatica, nei giorni 

indicati nella Circolare interna n° 155- Prot. 0001879/U del 12/03/2024. 

 

✓ Lunedì 8 Aprile 2024; 

✓ Giovedì 11 Aprile 2024; 

✓ Venerdì 12 Aprile 2024. 

 

Prima della somministrazione 

Il Dirigente (o un suo Delegato) procederà a stampare l’Elenco nominativo degli studenti con 

le credenziali, predisposto in 4 copie (una copia per Italiano, una per Matematica, una per Inglese-

reading e una per Inglese-listening), che contiene le informazioni per ogni studente di ciascuna 

Classe.  

L’Elenco Studenti contiene per ciascun Allievo/a: 

– Cognome e nome; 

– Mese e anno di nascita; 

– Genere; 

– Username d’Italiano; 
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– Password d’Italiano; 

– Username di Matematica; 

– Password di Matematica; 

– Username d’Inglese (Reading); 

– Password d’Inglese (Reading); 

– Username d’Inglese (Listening); 

– Password d’Inglese (Listening). 

 

Inoltre, l’Elenco Studenti consente di registrare: 

– la data di svolgimento della Prova; 

– l’ora d’inizio della Prova; 

– l’ora di fine della Prova; 

– la firma dello studente per la consegna del talloncino [non richiesta]; 

– la firma del Docente somministratore per la consegna del talloncino [non richiesta]; 

– la firma dello Studente per la riconsegna del talloncino [non richiesta]; 

– la firma del Docente somministratore per la riconsegna del talloncino [non richiesta]. 

 

Per ciascuna classe è necessario riporre tutta la documentazione in una busta principale sigillata 

e contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e la sezione, che conterrà: 

✓ quattro ulteriori buste, una per prova, su ogni busta è riportato il codice meccanografico del 

plesso, la sezione e la prova di riferimento. Ogni busta contiene: l’elenco studenti con le 

credenziali e una busta più piccola dove riporre i talloncini riconsegnati alla fine della prova 

somministrata, anche le credenziali non utilizzate della materia somministrata. Anche sulla 

busta piccola è riportato il codice meccanografico del plesso, la sezione, e la prova; 

✓ il verbale per l’incontro preliminare; 

✓ la dichiarazione di riservatezza del Docente 

somministratore e del Collaboratore tecnico.  

✓ Le buste sigillate sono conservate in un luogo sicuro. 
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Prima dello svolgimento delle prove, verificare ancora una volta che i computer siano pronti 

per l’uso e, nel caso della prova Inglese - listening, che ciascuno Studente sia dotato di proprie 

cuffie auricolari funzionanti. 

ORGANIZZAZIONE DELLE GIORNATE DI SOMMINISTRAZIONE DELLA PROVA 

Ore 7:45 - Il Dirigente Scolastico (o un suo Delegato) consegna al Docente somministratore 

della prova INVALSI CBT del primo gruppo la busta sigillata contenente tutta la documentazione 

necessaria per lo svolgimento delle somministrazioni. 

Ore 8:00 Il Collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la 

somministrazione della prima prova   INVALSI CBT siano accesi e con attiva la pagina dalla quale 

iniziare la prova stessa. 

Ore 8:30 - Il Docente somministratore si reca nel locale in cui si svolge la prima prova INVALSI 

CBT con gli alunni e: 

✓ invita gli allievi a prendere posto; 

✓ ritaglia le credenziali (cosiddetto talloncino) per ciascun allievo, avendo cura di riporre nella 

busta quelle eventualmente non utilizzate; 

✓ distribuisce agli allievi le credenziali per lo svolgimento della prova; 

✓ dopo la distribuzione delle credenziali dà ufficialmente inizio alla prima prova INVALSI CBT 

per il grado 8, comunicando agli allievi che: 

a. se hanno bisogno di carta per i loro appunti possono usare solo fogli propri che 

dovranno lasciare sul banco al termine della prova. Il Docente somministratore 

provvede a distruggere immediatamente dopo il termine della prova i predetti fogli; 

b. i cellulari dovranno essere spenti e posizionati a vista del Docente Somministratore; 

c. il tempo complessivo di svolgimento della prova è regolato automaticamente dalla 

piattaforma; 

d. una volta chiusa la prima prova INVALSI CBT non sarà più possibile accedere 

nuovamente alla prova. 

Al termine della prima prova INVALSI CBT ciascuno studente si reca dal Docente 

somministratore e riconsegna il talloncino con le proprie credenziali. 

 

Il Docente somministratore: 
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✓ inserisce i talloncini delle sole prove svolte nella busta piccola e annota la data di 

svolgimento, l’ora di inizio e di fine della prova dello studente nell’apposita sezione 

dell’Elenco studenti; 

✓ ripone all’interno della busta della prova l’Elenco studenti e la busta piccola; 

✓ chiude e firma la busta sulla quale riporta il codice meccanografico del plesso e il nome 

della sezione della classe interessata e la consegnano al Dirigente scolastico (o a un suo 

delegato); 

✓ redige il verbale secondo il modello che gli sarà consegnato. 

 

ALLIEVI DISABILI E DSA 

Hanno diritto a una modalità di svolgimento con misure compensative o dispensative gli alunni con: 

1. Disabilità certificata – In base al Piano Educativo Individualizzato (PEI), gli studenti possono: 

essere dispensati da una o più prove; sostenere prove differenziate predisposte dai docenti di classe 

(in questi due casi gli alunni delle Classi terze delle SSIG non riceveranno la descrizione dei livelli 

di apprendimento da parte dell’INVALSI); partecipare alle prove standard utilizzando misure 

compensative;  

2. Certificazione di DSA – Gli studenti svolgono le prove utilizzando gli strumenti compensativi 

previsti dal Piano Didattico Personalizzato (PDP) - es. tempo aggiuntivo, donatore di voce 

(sintetizzatore vocale), calcolatrice.  

Svolgono le prove standard gli Alunni con:  

1. Altri disturbi evolutivi, diversi dai DSA; 

 2. Svantaggio linguistico, socio-economico, culturale;  

3. Disagio comportamentale/relazionale. 

 

ALLIEVI ASSENTI 

L’allievo di una Classe NON campione assente recupera la prova che non ha svolto anche con 

allievi di altre Classi, all’interno della finestra di somministrazione assegnata alla scuola da 

INVALSI. 
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DURATA DELLE PROVE: 

- Italiano: 90 minuti più 15 minuti circa per rispondere alle domande del questionario studente 

- Matematica: 90 minuti più 15 minuti circa per rispondere alle domande del questionario 

studente 

- Inglese (reading): 45 minuti 

Inglese (listening): circa 30 minuti (la durata della prova può variare leggermente da studente a 

studente) 

 

CALENDARIO DELLE PROVE CBT E DOCENTI INDIVIDUATI QUALI 

SOMMINISTRATORI 

I docenti somministratori prenderanno visione del “Manuale per il docente 

somministratore” allegato alla presente. 

 

Data Orario Manzoni  

(classe e docenti) 

Siano 

(classe e docenti) 

Anile 

(classe e docenti) 

 

8 Aprile 2024 

(Italiano) 

Turno 1 

(8:45 -

10:45) 

 

3 H 

Prof.ssa 

Cilurzo  

Prof.ssa 

Bianchi 

 

3A  

(1 -6) 

 

Prof. Ssa 

Argentieri 

 

 

3G 

Prof.ssa 

Boccetti 

Prof. 

Pugliese 

  

Turno 2 

(11:00 -

13:00) 

 

3 I 

Prof. 

Muratore  

Prof. 

Chiodo 

 

3A  

(7 -13) 

Prof. 

Amelio 

Prof. 

Mauro 

 

3G 

 

Prof.ssa 

Boccetti 

Prof. 

Pugliese 

 

11 Aprile 2024 

(Matematica) 

Turno 1 

(8:45 -

10:45) 

 

3H 

Prof.ssa 

Severini 

Prof.ssa 

Bianchi 

 

3A 

 

Prof.ssa  

DeMaddis 

 

 

3G 

Prof.ssa 

Boccetti 

Prof. 

Pugliese 
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Turno 2 

(11:00 -

13:00) 

 

3I  

Prof.ssa 

Passante e 

Prof.ssa 

Ottobre 

 

3A 

 

Prof.ssa 

Spagnuolo  

e Prof. 

Mauro 

 

3G 

Prof.ssa 

Boccetti 

 

 

12 Aprile 2024 

(Inglese 

reading+listening) 

Turno 1 

(9:00 -

10:30) 

 

3I 

Prof. Ssa 

Pantano e 

Prof. 

Muratore 

 

3A  

 

Prof.ssa 

Spagnuolo 

 

3G 

Prof.ssa 

Boccetti 

Prof. 

Pugliese 

Turno 2 

(11:00 -

12:30) 

 

3H 

 

Prof. 

Amelio e 

Prof.ssa 

Tascione 

 

3A  

Prof.ssa 

Mirabelli 

e Prof. 

Mauro 

 

3 G  

Prof.ssa 

Boccetti 

Prof. ssa 

Azzarito 

 

 

CORREZIONE DELLE PROVE CBT E TRASMISSIONE DEI DATI A INVALSI 

✓ La correzione di tutte le domande è totalmente centralizzata e non è richiesto alcun 

intervento da parte dei Docenti; 

✓ la trasmissione dei dati all’INVALSI è: 

o automatica, senza intervento da parte del personale della scuola; 

o contestuale allo svolgimento della prova da parte dello studente. 

Gli esiti delle prove INVALSI confluiscono nel Certificato delle competenze in livelli descrittivi 

distinti per Italiano (6 livelli), Matematica (6 livelli) e Inglese: comprensione della lettura (4 

livelli) e dell’ascolto (4 livelli) art. 9, come da comma 3 lettera f) del 

D. Lgs. 62/2017. La mancata partecipazione non rileva in ogni caso l’ammissione all’esame di 

Stato (art. 6, comma 1, dell’O.M. del 5 marzo 2021). Per gli alunni che hanno partecipato alle 

prove standardizzate nazionali la certificazione delle competenze è integrata ai sensi dell’articolo 

4, commi 2 e 3, del DM 742/2017 (art. 6, comma 1, dell’O.M. del 5 marzo 2021). 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Giulio Comerci 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

art.3, c.2, D. Lgs. n.39/1993 
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